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Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Koszalinie zatrudni pracownika na
stanowisko Ksiegowa / Ksiegowy z pelna obshuga finansowo-ksiegowa.

Wymagania:

» wyksztalcenie §rednie lub wyzsze kierunkowe (Finanse i Rachunkowoscj,
minimum 1 rok doswiadczenia w pracy w dziale ksiegowym, ksiegowo kadrowym,

o znajomosc aktualnych przepisow podatkowych i rachunkowych, przepis6w prawa
pracy oraz ubezpieczen spolecznych,

o dobra obsluga pakietu MS Office (w szczegolnosci Excel, Word) oraz obsiugli
urzadzen biurowych,

e cheé¢ samodoskonalenia i doksztalcania oraz umiejetnosc samodzielnego
dochodzenia do rozwiazan probleméw podatkowych i kadrowych,

e dobra organizacja pracy,

e umiejetnosé pracy w zespole.

Zadania:

o  przyjmowanie dokumentow finansowo - ksiggowych zewnetrznych 1 wewnetrznych,
kompletowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym,

e sprawdzanie faktur w zakresie zgodnoéei 7 dokumentan przychodéw i rozchodow
materialow,

e kompletowanie . sprawdzanie , opisywanie . dekretowanie oraz rejestrowanie
w programie FK dowodow ksiggowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
instrukcjami 1 zarzadzeniami dotyczacymi przydzielonego zakresu pracy.,

e analiza, uzgadnianic kont i rejestrow podatku od towarow 1 ushug,

e analiza naleznosci zobowiazan,

e terminowe sporzadzanie informacii, zestawien w zakresie prowadzonej ksiggowosci,

¢ przygotowanie danych do sprawozdan finansowych oraz GUS-u.

e sporzadzanie dokumentéw OT, LT do Srodkow trwalych i wartosci,
niematerialnoprawnych i prawnych oraz wprowadzenie do ewidencji,

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie aplikacji (CV, list motywacyjny, kserokopie
dokumentow  potwicidzajgeych kwalifikacje zawodowe] bezposrednio w siedzibie
Osrodka lub na adres e-mail: womp@womp.koszalin.pl lub przestanie na adres Osrodka:
ul. Zwyciestwa 136, 75-613 Koszalin.
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